N

SZECHENY!I

—
EGYETEM E—
I —

UNIVERSITY OF GYOR e

Intézményen Kkiviili gyakorlat
AKNM_BHTMO043, AKLM_BHTMO043
4. félév, 30 ora, 3 kredit
Emberi eroforras tandcsado mesterszak

I. OKTATAS CELJA:

Az intézményen kiviili gyakorlat célja, hogy a hallgatok a kiilonféle tanacsadasi tertiletek koziil
a munkakozvetitéssel, allaskeresési, foglalkoztatdsi tandcsadédssal kapcsolatos tapasztalatot
szerezzenek.

Il. TANTARGY TARTALMA:

A gyakorlat elméleti hatterét a ,,Palyaorientacié iranyai az EU-ban” (AKNM BHTMO048,
AKLM BHTMO048), a ,,Tanacsadasi modszerek” (AKNM_BHTMO052, AKLM_BHTMO052),
és a ,,Munkaerdpiac és foglalkoztataspolitika” (AKNM_BHTMO045, AKLM_BHTMO045) cimii
targyak adjak.

A gyakorlat helyszine lehet a hallgatok altal valasztott, barmely jarasi hivatal foglalkoztatasi
osztalya, ahol a fobb tigytipusok az aldbbiak: munkakdzvetités, kozfoglalkoztatasra kozvetités,
allaskereséshez kapcsolodd segitségnyujtas - tanacsadas, munkaerd-piaci képzés szervezése,
allaskeresési nyilvantartasba vétel, allaskeresési jaradék ligyintézés, kozérdekli foglalkoztatas,
foglalkoztatashoz kapcsolodo tamogatasok intézése, nagy létszamu allasajanlatokra toborzas.

Elvards, hogy az intézménynél a gyakorlat vezetését szakmailag felkésziilt, fels6foku
végzettséggel rendelkezd, foallasu alkalmazott lassa el, illetve, hogy az intézmény
egylttmiikodési megallapodasban vallalja a gyakorlat lebonyolitdsat, dokumentéléasat,
értékelését, a ,,szandéknyilatkozat és munkakdri leirds”, valamint a ,,vallalati/intézményi
1gazolas” dokumentumok hidnytalan kitoltését.

A gyakorlat soran a fent emlitett teriileteken kell szakmai tapasztalatot szerezniik a
hallgatoknak.

A feladattal a hallgatoknak 30 orat kell eltolteniiik, amely magdaban foglalja az elméleti
felkesziilést, az intézménnyel torténd kapcsolattartast, az ott toltott idét — legalabb 24
munkadrat —, valamint a reflektiv beszamolo megirasat.

1. SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZER:

Alairas feltétele: A hallgaté részérdl — a gyakorlathoz kapcsoléddan — az online rendszerben
hataridére, megfelelden elvégzett adminisztracio, illetve minden sziikséges adat ¢és
nyomtatvany hianytalan feltoltése a rendszerbe. A kovetelmeényeknek megfeleld beszamolo,
valamint az alairt, pecsétes vallalati/intézményi igazolas hataridore torténd feltoltése az online
rendszerbe.

A gyakorlat értékelése két részbdl dll:
1. A Kkiilsé gyakorlatvezeté altal adott értékelés ¢és érdemjegy (,,vallalati/intézményi
igazolas”)

2. A hallgaté altal készitett naploszerii beszamoléra kapott érdemjegy
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Szempontok a napldszerii beszamolohoz:

— A gyakorlati hely pontos neve, cime, elérhetdségei, honlapjanak cime

— A gyakorlati helyen dolgoz6 kapcsolattartdé neve, beosztasa, elérhetdségei (telefon, e-
mail)

— A gyakorlati hely szakmai profilja, rovid torténete, tevékenysége

— A hallgato altal végzett konkrét tevékenység leirasa (a jelenlét konkrét iddpontjaival),
annak értékelése (Onreflexio), a hallgato tapasztalatai, észrevételei és fejlesztési javaslatai

— Mellékletek (a gyakorlat sordn megismert, ahhoz szervesen kapcsoloddé dokumentumok)

— A beszamol6 terjedelme (a cimlap, a mellékletek és a felhasznalt irodalom jegyzéke
nélkiil) 4-6 A4-es oldal — Times New Roman, 12-es betliméret, 1,5-0s sortavolsag, 2,5
cm-es margok

— A beszamolot — az aldirt, pecsétes vallalati/intézményi igazolas szkennelt példanyaval
egylitt — legkésobb a Bolcsészettudomanyi és Humaner6forras-fejlesztési Tanszék
honlapjan megadott hataridoig kell feltdlteni az online rendszerbe! (Nyomtatott formaban
nem kell beadni.)

— A beszamol¢ elkészitéséhez talalhatd egy segédlet/minta a Bolcsészettudomanyi és
Humaénerdforras-fejlesztési Tanszék honlapjan.

— Az online rendszerben elfogadott, illetve elutasitott gyakorlat/beszamol6 nem javithato.

IV. IRODALOM:

A, Pélyaorientacié iranyai az EU-ban” (AKNM BHTMO048, AKLM BHTMO048), a
Tanécsadasi modszerek (AKNM_BHTMO052, AKLM BHTMO052), és a ,Munkaerdpiac €s
foglalkoztataspolitika” (AKNM_BHTMO045, AKLM_BHTMO045) targyak szakirodalmai.

Készitette:

Véber Eszter sk.
gyakorlati koordinator
okleveles emberi er6forras tanacsado
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